
附件2
重庆理工大学两江校区学生工作职责划分明细表
一、学生教育管理工作
	序号
	项目
	具体内容
	职责明细

	
	
	
	学生工作部(处)
	两江校区党委
	学院
	其他

	1
	学生工作队伍建设
	辅导员招聘
	统一组织实施
	协助相关工作
	
	

	
	
	辅导员调配和选派（含“三种经历锻炼”的青年教师）
	
	
	选派辅导员和青年教师
	

	
	
	辅导员考核
	
	组织实施
	
	

	
	
	辅导员带班
	指导
	根据辅导员具体情况安排所带班级
	
	

	2
	大学生思想政治教育
	开学典礼
	指导
	具体牵头组织实施
	
	

	
	
	入学教育
	指导
	组织实施
	
	

	
	
	校规校纪教育及考试
	试卷出题
	1.组织校规校纪教育主题班会；

2.组织校规校纪考试；
3.组织辅导员阅卷，汇总后上报成绩。
	
	

	
	
	安全教育
	统一布置
	1.组织实施各类安全教育活动；

2.开展安全教育主题班会。
	
	

	
	
	班会
	统一布置
	1.组织实施各类大学生思想政治教育主题班会；

2.根据两江校区实际情况开展各类主题班会。
	
	

	
	
	学生学习与发展指导中心
	指导
	建立校级学生学习与发展指导中心，负责实施开展答疑坊、教授导学、英语角、学业生涯规划、职业生涯规划、精英培育计划等多种活动。
	各学院协助、参与中心的建设和活动
	

	
	
	学风学纪督导
	指导
	组织实施
	
	

	
	
	优秀学生事迹报告会、励志讲坛、校友报告
	指导
	1.组织实施人生第一课，邀请优秀毕业生、十佳大学生、十大学霸等优秀学生进两江校区开展先进事迹报告会；
2.邀请各种专家、学者、教授、优秀校友进两江校区作报告，正面激励学生积极向上。
	各学院协助邀请
	

	
	
	寝室文化建设
	指导
	组织实施
	
	

	
	
	学生工作研究
	统一布置
	组织参与
	
	

	
	
	学业生涯规划
	指导
	组织实施
	
	

	3
	日常事务管理
	新生档案
	指导
	1．设立学生档案室并安排专人对新生档案进行管理；

2.大一结束后，移交新生档案，交由学生处统一管理。
	 
	

	
	
	学生证
	统一办理
	1.新生统一办证：学生处提供学生证，两江校区具体办理；

2.补办学生证：学生提出申请，两江校区核实并定期派专人送到学生处、学校办公室办理后，带回两江校区并发放给学生。
	
	

	
	
	火车票优惠卡
	统一办理
	1.新生统一办卡：学生处提供火车票优惠卡，两江校区具体办理；

2.补办优惠卡：学生提出申请，两江校区核实并定期派专人送到学生处办理后，带回两江校区并发放给学生。
	
	

	
	
	违纪处分
	统一上校长办公会
	1.组织违纪处分材料；

2.接受学生相关问题咨询。
	
	

	
	
	国旗班
	指导
	1.新生中选拔、培训和管理；

2.大一结束后，向学生处移交国旗班。
	
	

	
	
	学生证注册
	指导
	新学期报到时组织实施
	
	

	
	
	学生手册
	统一修订和印刷
	组织发放和学习
	
	

	4
	心理健康教育
	心理健康建档、心理危机排查
	统一布置
	组织实施新生心理健康建档、心理危机排查工作
	
	

	
	
	大学生心理素质拓展活动月
	
	组织实施
	
	

	
	
	心理健康教育讲座
	
	组织实施
	
	

	
	
	心理健康必修课
	统一安排任课老师
	
	
	

	
	
	心理咨询值班
	1.指导；

2.对两江校区反馈回的咨询情况及时处理和解决。
	1.负责具体值班，开展心理咨询工作；

2.咨询结果及时反馈回学校心理健康与成才服务中心。
	
	

	
	
	心理辅导员、心理咨询师的培训、督导
	统一布置
	组织参与
	
	

	
	
	心理危机干预
	统一布置
	组织实施，根据情况启动心理危机干预机制。
	
	

	
	
	心理委员
	统一布置
	选拔、培训、指导、督导、考核
	
	

	5
	大学生资助
	家庭经济困难学生认定
	统一布置
	1.具体实施学生贫困生认定工作，建立困难学生档案；
2.大一结束后，向学生处移交档案资料。
	
	

	
	
	生源地贷款学生回执录入
	
	1.组织实施；

2.信息统计报学生处。
	
	

	
	
	校园地助学贷款
	
	1.组织实施；

2.信息统计报学生处。
	
	

	
	
	学生商业保险、大学生医保
	
	开学报到时组织宣传、实施
	
	

	
	
	生活费助学贷款
	
	1.组织实施；

2.信息统计报学生处。
	
	

	
	
	临时困难补助认定
	
	
	
	

	
	
	助学金评定
	
	
	
	

	
	
	各类奖学金评定
	
	
	
	

	6
	学生管理信息系统
	
	统一布置
	组织实施
	
	


二、共青团工作
	序号
	项目
	具体内容
	职责明细

	
	
	
	校团委
	两江校区党委
	学院
	其他

	1
	青年学生思想引领工作
	“我的中国梦”主题实践教育活动
	指导
	组织实施
	
	

	
	
	大学生思想状况调研
	
	
	
	

	2
	校园文化建设
	青年文化艺术节
	指导
	根据具体情况，组织实施
	
	

	
	
	“重理工杯”学生男子篮球赛
	
	
	
	

	
	
	“青春杯”学生男子足球赛
	
	
	
	

	
	
	女生文化节
	
	
	
	

	
	
	植树活动
	
	
	
	

	
	
	社团文化节、社团巡礼月
	
	
	
	

	
	
	“学霸”寻访活动
	
	
	
	联合教务处、学生处和学生会共同开展

	
	
	全国大学生艺术展演、重庆市大学生“校园之春”活动
	统一布置、安排
	组织实施
	
	

	
	
	高雅艺术进校园活动
	
	
	
	

	
	
	“开拓杯”学生课外学术科技作品竞赛
	
	
	
	

	
	
	全国大学生“挑战杯”课外科技作品竞赛、创业竞赛
	统一布置、安排
	组织实施
	
	

	
	
	科研立项
	
	
	
	

	
	
	青年科技创新活动月
	指导
	组织实施
	
	

	
	
	“市民学校”工作、志愿服务工作
	
	
	
	

	
	
	大学生暑期“三下乡”社会实践活动
	
	
	
	

	3
	团的建设工作
	基层团组织公推直选工作
	指导
	组织实施
	
	

	
	
	学生干部换届及招募
	统一布置、安排
	组织实施
	
	花溪校区、两江校区学生干部换届统一纳入学校校级组织学生干部培养体系中。

	
	
	五四评比表彰活动
	
	
	
	

	
	
	团校培训
	指导
	组织实施
	
	

	
	
	推优工作
	统一布置、安排
	组织实施
	
	

	
	
	团组织生活
	指导
	组织实施
	
	

	4
	服务青年工作
	勤工助学
	指导
	组织实施
	
	

	
	
	学生权益维护
	
	
	
	


三、学生职业生涯规划教育及迎新工作
	序号
	项目
	具体内容
	职责明细

	
	
	
	招生就业处
	两江校区党委
	学院
	其他

	1
	职业生涯规划
	
	统一布置
	组织实施
	
	

	2
	迎新工作
	
	统筹与指导
	1.制定迎新工作方案；

2.具体组织实施。
	1.学院党政领导、系主任等参与迎新、入学教育和专业教育工作；

2.选派辅导员、青年志愿者参与迎新。
	学校各相关职能部门配合


四、学生党建工作
	序号
	项目
	具体内容
	职责明细

	
	
	
	组织部
	两江校区党委
	学院
	其他

	1
	学生党员发展及教育管理
	入党积极分子
	指导
	组织实施入党积极分子的确定、培养与考察
	
	

	
	
	学生党支部设置
	指导
	1.建立学生党支部；

2.开展党支部活动。
	
	

	
	
	学生党员的发展
	
	组织实施
	
	

	
	
	学生党员经常性教育
	
	
	
	

	
	
	党费的收缴
	
	
	
	

	
	
	党员信息化建设
	
	
	
	

	
	
	学生党员关系转接
	
	1.新生进校后，接收组织关系；

2.大一结束后，向各学院转移组织关系。
	
	

	
	
	党员、入党积极分子档案
	
	档案材料由两江校区统一管理，新生返回花溪校区后移交党委组织部。
	
	


五、学生军训及国防教育工作
	序号
	项目
	具体内容
	职责明细

	
	
	
	人武部
	两江校区党委
	学院
	其他

	1
	军训
	教导员、指导员选派、培训
	统一组织实施
	协助组织实施
	
	军训保障由人武部、学生工作部、两江校区党委、学校办公室、宣传部、财务处、国资处、后勤处、教务处等部门负责统一协调。

	
	
	学生班排连编制
	
	
	
	

	
	
	开训、结训典礼
	
	
	
	

	
	
	国防教育
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